
 
 

Zu berücksichtigen sind die Anmerkungen in den Kästchen. Sollten die angezeigten Informationen nicht aus der Rechnung erkennbar sein, so ist das 
entsprechende ROT markierte Dokument beizulegen.  

  

Auftragnehmerin bzw. Auftragnehmer 
Straße, Hausnummer 

PLZ, Ort 
 

Rechnungsnummer 
Rechnungsdatum 

Bestelldatum 
 
 
Förderungsnehmerin bzw. Förderungsnehmer 
Straße, Hausnummer 
PLZ, Ort 
 
 
Betreff: Teilrechnung 2 Projekt XY 
 
 
Beispieltext: Gemäß der Beauftragung vom XX.XX.XXXX 
erlauben wir uns folgend in Rechnung zu stellen 
 

Maschine XX, Seriennummer bzw. (…) 
 
 
Preis € XX.XXX zahlbar binnen 14 Tagen auf Konto IBAN XXXX 
XXXX XXXX XXXX.. 
 
 
Unterfertigung, 
 
…………. 

 
Auftragnehmer, Adresse, Telefonnummer, Website, etc. 

Die Rechnung muss auf die 
Förderungsnehmerin bzw. den 

Förderungsnehmer lauten. 
Das Rechnungs- bzw. 

Bestelldatum muss erkennbar 
sein, wenn nicht ist die 

Bestellung beizulegen. 

Aussagekräftiger Rechnungsinhalt, wenn 
nicht: Bestellung sowie 

Leistungsverzeichnis beilegen 

Eigenleistungen sind nicht förderbar; 
Material ist förderbar, wenn eine 

eindeutige Projektzuordnung gegeben ist. 

Die Zahlung des  
Rechnungsbeleges muss eindeutig  

nachvollzogen werden.  
(RE-Nr., Betrag, Valutadatum) 

Bei Teilrechnungen IMMER alle 
Teilrechnungen sowie 

Schlussrechnung beilegen. 

Bezug zum Projekt/Projektstandort 
(etwa Adresse Investitionsstandort) 

muss gegeben sein. 

Zahlungskonditionen (ggf. 
Skonto) müssen erkennbar sein, 

Skonto ist nicht förderbar. 

 

Beauftragung nach 
Anerkennungsstichtag! 

Rechnungen unter € 200,00 
netto sowie Barzahlungen über 

€ 5.000,00 netto sind nicht 
förderbar. 

Information 
Anforderungen an Rechnungen, die zum Projektkostennachweis vorzulegen sind. 
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Auflistung aller Rechnungen im Formblatt (siehe untenstehende Grafik „Auszug der Rechnungsaufstellung“)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Übermittlung folgender Dokumente an die Förderstelle: 

o Rechnungsaufstellung als Excel  

o Rechnungsaufstellung als PDF inkl. firmenmäßiger Unterfertigung jeder (!) Seite  

o Soll-Ist-Vergleich (FB2) als PDF inkl. firmenmäßiger Unterfertigung jeder (!) Seite 

o Erklärung zur Endabrechnung (Deckblatt) als PDF inkl. firmenmäßiger Unterfertigung 

o Bei der Förderung von aktivierten Anlagegütern -> Anlagenverzeichnis 

o Weitere Dokumente gemäß Fördervertrag  

 

Eindeutige Zuordnung  
der Belege 

1 
Daten der Förderungsnehmerin 
bzw. des Förderungsnehmers  

2 

3 

Auflistung aller Rechnungen -> Teilrechnungen und 
Schlussrechnungen sind untereinander aufzulisten 

Auszug der Rechnungsaufstellung 

Erforderliche Eintragungen im Formular Rechnungsaufstellung und 
Unterlagenübermittlung 


